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Cara membaca panduan ini

Langkah bernomor diikuti berurutan. Teks seperti Simpan  adalah tombol atau menu yang

diklik. Gambar diambil dari sekolah contoh di demo Eduskular, jadi Anda bisa mencobanya

langsung di halaman Coba Demo.
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1.1 Siapa memakai apa

Pengguna Yang dikerjakan di Eduskular

Administrator /

operator

Mengatur sekolah, data induk, pengguna, tahun ajaran, dan semua modul.

Wakasek kurikulum Mata pelajaran, jadwal, nilai, rapor, jurnal, dan pengumuman.

Wali kelas Data siswa di kelasnya, absensi, catatan rapor, dan kode akses orang tua.

Guru Absen masuk, absensi kelas, input nilai, dan jurnal mengajar.

Bendahara Tagihan SPP, pembayaran, kuitansi, konfirmasi transfer, pengeluaran, dan kas.

Orang tua / siswa Aplikasi di HP: kehadiran, nilai, jadwal, tagihan, pengumuman, kalender.

Hak akses diatur lewat role. Satu pengguna boleh punya lebih dari satu role, misalnya Guru sekaligus

Wali Kelas.

BAB  1

Mengenal Eduskular
Eduskular adalah sistem informasi sekolah berbasis web: data siswa dan guru,

jadwal, absensi, nilai dan rapor, SPP, PPDB, sampai aplikasi untuk orang tua dalam

satu tempat. Bisa dibuka dari komputer maupun HP, tanpa instalasi.
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1.2 Website Eduskular

Halaman depan website Eduskular: fitur, harga, demo, dan pendaftaran sekolah.

Dari website, calon pengguna bisa melihat fitur, membandingkan paket di menu Harga , mencoba

demo tanpa daftar di Coba Demo , atau langsung mendaftarkan sekolah lewat Coba Gratis .
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2.1 Mencoba demo tanpa daftar

Halaman Coba Demo. Setiap pengunjung mendapat sekolah contoh sendiri.

TIPS

Data demo milik Anda sendiri dan terhapus otomatis setelah 24 jam. Silakan ubah apa saja.

BAB  2

Memulai
Bab ini membahas cara mencoba demo, mendaftarkan sekolah, masuk ke aplikasi,

dan mengenal tampilan dashboard.

Buka website Eduskular, klik menu Coba Demo , lalu Mulai demo sekarang .1

Anda masuk sebagai admin sekolah contoh (60 siswa, 6 guru, jadwal, nilai, SPP, dan pendaftar

PPDB sudah terisi).

2

Gunakan bar kuning di atas untuk Lihat sebagai Admin, Guru, Bendahara, atau Orang tua tanpa

password.

3

Ikuti panduan interaktif di pojok kanan bawah untuk mencoba fitur utama satu per satu.4
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2.2 Mendaftarkan sekolah

Pendaftaran sekolah memakai akun Google.

Klik Coba Gratis  di website, lalu Daftar dengan Google  dan pilih akun Google Anda.1

Lengkapi nama sekolah, jenjang (SD/SMP/SMA/SMK/MI/MTs/MA), kota, perkiraan jumlah siswa,

dan nomor HP sekolah.

2

Centang persetujuan, lalu klik Buat akun sekolah .3

Sekolah langsung aktif dengan masa uji coba 30 hari. Mata pelajaran dan tahun ajaran disiapkan

otomatis sesuai jenjang.

4
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2.3 Masuk ke aplikasi

Halaman masuk sekolah.

Setiap sekolah punya alamat sendiri. Guru dan staf masuk dengan Masuk dengan Google  memakai

email yang didaftarkan admin di menu Pengguna. Bila sekolah memakai password, klik

Masuk dengan email & password .

TIPS

Ganti password atau lihat profil Anda kapan saja dari menu nama Anda di pojok kanan atas

(halaman Akun Saya).
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2.4 Mengenal dashboard

Dashboard admin: ringkasan hari ini, angka penting, dan tindakan cepat.

Menu kiri dikelompokkan: Data (Siswa, Guru, Kelas, Mata Pelajaran), Akademik (Jadwal, Absensi,

Kehadiran Guru, Jurnal, Nilai, Rapor), dan Administrasi (Keuangan, PPDB, Pengaturan, Langganan).

Di HP menu dibuka lewat tombol menu di kiri atas.

Banner atas menyapa pengguna, menampilkan tombol cepat (isi absensi, catat pembayaran, buat

pengumuman) dan lingkaran kehadiran hari ini.

Kartu angka menampilkan siswa aktif, rata-rata kehadiran, SPP terbayar, dan total tunggakan. Klik

kartu untuk membuka detailnya.

Perlu tindakan mengingatkan hal yang menunggu, misalnya konfirmasi transfer atau pendaftar

PPDB baru.

Menu yang tampil menyesuaikan role. Guru tidak melihat menu Keuangan, bendahara tidak melihat

menu Nilai, dan seterusnya.

Buku Panduan Eduskular 8 / 50



2.5 Asisten AI (Tanya Asisten)

Asisten menjawab langkah demi langkah dan memberi tombol untuk langsung membuka halamannya.

Asisten hanya menunjukkan halaman yang boleh Anda buka sesuai role. Percakapan tetap tersimpan

saat Anda berpindah halaman; klik ikon putar untuk memulai percakapan baru.

TIPS

Asisten AI menjelaskan cara memakai aplikasi, tetapi tidak bisa melihat atau mengubah data

sekolah. Jawaban dibuat AI dan bisa keliru, jadi periksa kembali sebelum menyimpan data

penting.

Bingung cara memakai suatu fitur? Klik tombol bulat Tanya Asisten di pojok kanan bawah

halaman mana pun.

1

Pilih salah satu saran pertanyaan (menyesuaikan halaman yang sedang dibuka) atau tulis

pertanyaan sendiri, lalu tekan Enter.

2

Jawaban muncul bertahap berupa langkah-langkah. Klik tombol kuning di akhir jawaban untuk

langsung membuka halaman yang dimaksud.

3
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3.1 Profil sekolah & akademik

Pengaturan → Profil & akademik.

BAB  3

Pengaturan awal
Lakukan pengaturan berikut sekali di awal, sebelum mengisi data harian. Urutannya

disarankan seperti di bab ini.

Buka Pengaturan . Isi nama sekolah, NPSN, alamat, telepon, email, dan nama kepala sekolah

(tercetak di rapor dan kuitansi).

1

Unggah logo sekolah (paket Standar ke atas; PNG/JPG, maks. 1 MB, sebaiknya persegi). Logo

tampil di menu aplikasi, halaman login, aplikasi orang tua, rapor, dan kuitansi. Untuk

menggantinya cukup unggah file baru.

2

Pilih kurikulum dan sistem periode (semester), lalu atur KKM default.3

Atur komponen nilai & bobot (misalnya Tugas 30%, UTS 30%, UAS 40%, total harus 100%) serta

predikat nilai (A, B, C, D).

4

Pilih modul aktif. Modul yang dimatikan tidak tampil di menu.5

Klik Simpan pengaturan  di bagian bawah.6
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3.2 Tahun ajaran & semester

Pengaturan → Tahun Ajaran.

Tahun ajaran pertama dibuat otomatis saat mendaftar. Di sini Anda bisa mengubah tanggal semester,

mengaktifkan semester berjalan, dan menyiapkan tahun ajaran berikutnya menjelang kenaikan kelas.

3.3 Pengguna & role

Pengaturan → Pengguna: semua akun yang bisa masuk ke aplikasi sekolah.
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Form tambah pengguna.

Tab Role & Izin: bisa membuat role sendiri dengan izin yang dipilih.

Buka Pengaturan  → tab Pengguna , lalu klik Tambah pengguna .1

Isi nama dan email Google orang tersebut. Password boleh dikosongkan bila ia masuk dengan

Google.

2

Untuk guru, hubungkan dengan data gurunya di pilihan Tautkan ke data guru  agar jadwal dan

kelasnya muncul.

3

Centang role yang sesuai (Guru, Wali Kelas, Bendahara, dan lain-lain), lalu Simpan .4
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TIPS

Role bawaan: Administrator, Wakasek Kurikulum, Guru, Wali Kelas, Bendahara, Siswa, dan Orang

Tua. Buat role baru bila sekolah punya jabatan lain, misalnya Tata Usaha.

3.4 Custom field (data tambahan)

Pengaturan → Custom Field.

Butuh kolom yang tidak ada di form bawaan, misalnya golongan darah, ukuran seragam, atau

pendidikan terakhir guru? Tambahkan di Custom Field . Pilih untuk data siswa atau guru, jenis isian

(teks, angka, tanggal, pilihan), dan apakah ditampilkan di daftar. Kolom ini otomatis muncul di form,

profil, serta file Excel import/export.
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4.1 Data siswa

Menu Siswa: cari, saring per kelas, dan lihat status kehadiran & SPP sekilas.

Daftar siswa menampilkan kelas, persentase kehadiran, status SPP, dan status siswa. Gunakan tombol

kelas di atas tabel untuk menyaring, atau kotak cari untuk mencari nama/NIS/NISN.

BAB  4

Data induk: siswa, guru, kelas, mata
pelajaran
Data induk dipakai oleh semua modul lain. Isi lebih dulu sebelum menyusun jadwal

dan mengisi absensi.
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Tambah siswa satu per satu.

4.2 Import siswa dari Excel

Import data siswa sekaligus.

Klik Tambah siswa , isi nama, jenis kelamin, kelas, dan data orang tua. NIS boleh dikosongkan

agar dibuat otomatis.

1

Klik Simpan siswa . Data lain bisa dilengkapi kapan saja dari profil siswa.2

Buku Panduan Eduskular 15 / 50



TIPS

Cara yang sama berlaku untuk data guru (Guru → Import Excel). Export Excel menghasilkan file

dengan format yang sama, cocok untuk diperbaiki lalu di-import ulang.

4.3 Profil siswa

Profil siswa: ringkasan kehadiran, nilai, tagihan, dan aplikasi orang tua.

Klik nama siswa untuk membuka profilnya. Tab Ringkasan  menampilkan kehadiran semester, rata-rata

nilai, dan tagihan. Tab Biodata  untuk mengubah data, dan tab Portal orang tua  untuk membuat atau

mencetak ulang kode akses orang tua.

Klik Import Excel  di halaman Siswa, lalu unduh template Excel.1

Isi data mulai baris 2. Kolom kelas memakai nama kelas yang sudah ada (misalnya VII-A).2

Unggah file, klik Cek file . Perbaiki baris yang ditandai salah bila ada.3

Klik Import sekarang . Siswa langsung masuk lengkap dengan kelasnya.4
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4.4 Data guru

Menu Guru.

Tambah guru lewat Tambah guru  (nama dengan gelar, NIP/NUPTK, jenis kelamin, kontak). Kolom

Akun  menunjukkan apakah guru sudah bisa login. Profil guru menampilkan kelas yang diampu, jam

mengajar per minggu, dan kehadirannya.

Profil guru.
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4.5 Kelas

Menu Kelas: setiap rombel tampil sebagai kartu.

Halaman kelas.

Klik Tambah kelas , isi nama (misalnya VII-A), tingkat, dan wali kelas.1

Buka kelas untuk melihat daftar siswa, kehadiran hari ini, dan kode portal.2

Tab Guru mapel  dipakai untuk menentukan guru pengampu setiap mata pelajaran di kelas itu.

Data ini dipakai untuk jadwal, input nilai, dan jurnal.

3
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Tab Guru mapel.

4.6 Mata pelajaran

Menu Mata Pelajaran, dikelompokkan per kelompok mapel.

Mata pelajaran sudah disiapkan sesuai jenjang saat mendaftar. Tambah mapel lewat Tambah mapel

(muncul sebagai jendela kecil), isi kode, nama, kelompok, dan KKM bila berbeda dari default.
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Form singkat terbuka sebagai jendela (modal).
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5.1 Jam pelajaran & jadwal

Jadwal → Jam pelajaran.

BAB  5

Akademik
Kegiatan harian sekolah: jadwal, absensi siswa, kehadiran guru, jurnal, nilai, rapor,

kalender, dan pengumuman.

Buka Jadwal  → tab Jam pelajaran . Atur jam ke-1, ke-2, dan seterusnya beserta jam istirahat.1

Kembali ke tab Per kelas , pilih kelas, klik Ubah jadwal , lalu isi mapel di setiap jam.2

Sistem memperingatkan bila ada guru yang jadwalnya bentrok di jam yang sama.3
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Jadwal per kelas. Mapel yang sama selalu berwarna sama, kolom hari ini ditandai.

Tab Per guru: jadwal mengajar seorang guru dalam seminggu.

TIPS

Gunakan tombol Cetak  untuk mencetak jadwal kelas atau jadwal guru.
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5.2 Absensi siswa harian

Absensi harian per kelas.

Penghitung di atas daftar berubah langsung saat Anda mengklik. Tombol panah di samping tanggal

untuk mengisi atau mengoreksi hari sebelumnya.

Buka Absensi , pilih kelas (kelas yang sudah diisi hari ini bertanda centang).1

Semua siswa otomatis tercatat H (hadir). Klik S (sakit), I (izin), atau A (alpa) untuk yang tidak

hadir, tambahkan keterangan bila perlu.

2

Klik Simpan absensi . Orang tua siswa yang tidak hadir langsung menerima notifikasi di HP.3
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Tab Rekap: rekap bulanan per siswa dan per kelas.

5.3 Kehadiran guru

Menu Kehadiran Guru.

Guru melakukan absen masuk mandiri dari dashboard masing-masing dengan satu klik. Jamnya

tercatat otomatis.

Guru yang berhalangan bisa melaporkan sakit atau izin dari dashboard.

Admin/piket membuka Kehadiran Guru  untuk melengkapi atau mengoreksi: H (hadir), S (sakit), I

(izin), D (dinas luar), A (tanpa keterangan), lalu Simpan kehadiran guru .
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Rekap bulanan di bawahnya menampilkan persentase kehadiran setiap guru.

5.4 Jurnal mengajar

Jurnal mengajar: catatan materi setiap pertemuan.

Setelah mengajar, guru mengisi jurnal: tanggal, jam/kelas, materi, kegiatan, dan siswa yang tidak hadir.

Kepala sekolah dan wakasek kurikulum bisa melihat seluruh jurnal dan menyaringnya per bulan, guru,

atau kelas.
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5.5 Input nilai

Input nilai per kelas dan mata pelajaran.

Buka Input Nilai , pilih kelas lalu mata pelajaran.1

Isi nilai setiap komponen (misalnya Tugas, UTS, UAS). Tekan Enter untuk turun ke siswa

berikutnya, seperti di spreadsheet.

2

Nilai akhir dan predikat dihitung otomatis sesuai bobot. Nilai di bawah KKM ditandai merah.3

Tambahkan deskripsi capaian bila perlu, lalu klik Simpan nilai .4
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5.6 Rapor

Menu Rapor: kelengkapan nilai setiap siswa.

Pilih kelas untuk melihat kelengkapan nilai, rata-rata, dan rekap kehadiran tiap siswa. Wali kelas

mengisi catatan wali. Klik siswa untuk membuka rapornya, lalu Cetak / simpan PDF .

Rapor siap cetak, lengkap dengan identitas sekolah dan tanda tangan.
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5.7 Kalender akademik

Kalender akademik dengan panel agenda.

Tambahkan libur, ujian, dan kegiatan sekolah. Kegiatan yang ditandai untuk orang tua tampil di aplikasi

orang tua. Hari libur juga memberi peringatan saat mengisi absensi.

5.8 Pengumuman

Menu Pengumuman.

Buku Panduan Eduskular 28 / 50



Form pengumuman terbuka sebagai jendela.

Klik Pengumuman baru , isi judul dan isi pengumuman.1

Pilih penerima: semua, staf saja, orang tua, atau kelas tertentu. Atur tanggal tayang dan

sematkan bila penting.

2

Klik Simpan pengumuman . Pengumuman untuk orang tua langsung terkirim sebagai notifikasi di

HP mereka.

3
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6.1 Ringkasan keuangan

Keuangan → Ringkasan.

Ringkasan menampilkan penerimaan hari ini dan bulan ini, tagihan bulan ini, total tunggakan,

tunggakan per kelas, dan pembayaran terbaru. Tab di bawah banner membuka setiap bagian

keuangan.

BAB  6

Keuangan (SPP & pembayaran)
Modul keuangan dipakai bendahara untuk membuat tagihan, mencatat pembayaran,

mencetak kuitansi, dan memantau tunggakan.
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6.2 Jenis tagihan

Tab Jenis Tagihan.

Buat jenis tagihan sekali saja: SPP (bulanan), uang gedung, seragam, kegiatan, dan lain-lain. Nominal

bisa dibedakan per tingkat kelas. Jenis tagihan yang terbit otomatis diberi label kuning Otomatis

beserta tanggal jatuh tempo dan bulan terakhir terbit.

6.3 SPP terbit otomatis setiap bulan

Buka jenis tagihan SPP, centang Terbitkan otomatis setiap awal bulan.
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Setiap awal bulan tagihan SPP bulan berjalan dibuat sendiri untuk semua siswa aktif, dengan

nominal sesuai tingkat kelas.

Orang tua langsung menerima notifikasi tagihan baru di HP dan bisa membayar seperti biasa.

Siswa yang baru masuk di tengah bulan ikut ditagih untuk bulan itu.

Tagihan tidak pernah dibuat dua kali. Tagihan yang sengaja dibatalkan (misalnya siswa bebas SPP)

tidak dibuat ulang.

Setiap penerbitan tercatat di Riwayat Aktivitas atas nama Sistem (otomatis).

TIPS

Dengan SPP otomatis, bendahara tidak perlu lagi membuat tagihan SPP tiap bulan. Tombol Buat

tagihan tetap dipakai untuk tagihan lain, misalnya uang gedung atau kegiatan.

6.4 Membuat tagihan

Buat tagihan untuk banyak siswa sekaligus.

Buka Keuangan  → tab Jenis Tagihan , lalu klik SPP (jenis tagihan bulanan).1

Centang Terbitkan otomatis setiap awal bulan.2

Isi Jatuh tempo setiap tanggal (1–28), misalnya 10, lalu klik Simpan .3

Klik Buat tagihan , pilih jenis tagihan.1

Untuk SPP, pilih bulan awal dan akhir (misalnya Juli s.d. Desember). Tentukan tanggal jatuh

tempo.

2

Pilih untuk semua siswa aktif atau kelas tertentu, lalu klik Buat tagihan .3
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TIPS

Tagihan yang sudah ada tidak dibuat dua kali, jadi aman bila tombol ditekan ulang. Untuk SPP,

lebih praktis memakai penerbitan otomatis (bagian sebelumnya).

Tab Tagihan: cari dan saring semua tagihan.

6.5 Mencatat pembayaran & kuitansi

Halaman pembayaran siswa.
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Kuitansi pembayaran.

Buka tab Tagihan  (atau dari profil siswa), klik nama siswa.1

Centang tagihan yang dibayar. Total bayar mengikuti tagihan yang dicentang; setiap tagihan

dibayar lunas (tidak ada cicilan).

2

Pilih cara bayar dan tanggal, lalu klik Simpan & cetak kuitansi .3

Kuitansi langsung tampil untuk dicetak, dan orang tua menerima notifikasi pembayaran.4

Buku Panduan Eduskular 34 / 50



6.6 Konfirmasi transfer dari orang tua

Tab Konfirmasi.

Orang tua yang membayar lewat transfer atau QRIS mengirim bukti dari aplikasi. Bukti masuk ke tab

Konfirmasi . Periksa mutasi rekening, lalu klik Terima & buat kuitansi , atau Tolak  dengan alasan.

Orang tua mendapat notifikasi hasilnya.

6.7 Tunggakan & pengingat

Tab Tunggakan.
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Daftar siswa yang punya tagihan lewat jatuh tempo, bisa disaring per kelas. Tombol Ingatkan

membuka WhatsApp dengan pesan pengingat yang sudah tersusun ke nomor orang tua, dan tombol

Bayar  membuka halaman pembayaran.

6.8 Pengeluaran & laporan kas

Tab Pengeluaran.

Catat pengeluaran sekolah beserta kategori, tanggal, dan metode. Tab Kas  menyajikan laporan kas

bulanan: saldo awal, pemasukan, pengeluaran, dan saldo akhir, siap dicetak.

Tab Kas: laporan kas bulanan.
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6.9 Cara bayar: rekening & QRIS

Tab Cara Bayar.

Isi nomor rekening sekolah (satu baris per rekening), unggah gambar QRIS sekolah, dan tulis petunjuk

pembayaran. Informasi ini tampil di menu Tagihan aplikasi orang tua, lengkap dengan tombol salin

nomor rekening.
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7.1 Formulir pendaftaran

Formulir PPDB publik di alamat /ppdb sekolah.

Bagikan alamat PPDB sekolah (misalnya namasekolah.eduskular.id/ppdb) di media sosial atau

WhatsApp. Calon siswa mengisi data diri dan orang tua tanpa perlu akun.

BAB  7

PPDB online
Penerimaan peserta didik baru: calon siswa mendaftar sendiri lewat formulir online,

sekolah memverifikasi dari aplikasi.
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7.2 Mengelola pendaftar

Menu PPDB.

Detail pendaftar.

Buka PPDB . Atur tahun ajaran tujuan dan buka/tutup pendaftaran di kartu pengaturan.1

Saring pendaftar per status: menunggu verifikasi, diterima, ditolak, atau batal.2

Klik pendaftar untuk melihat datanya, ubah status, dan hubungi orang tua lewat WhatsApp.3

Pendaftar yang diterima bisa langsung dijadikan siswa tanpa mengetik ulang.4
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8.1 Membagikan kode akses

Kelas → tab Portal orang tua.

TIPS

Kode satu siswa bisa dibuat ulang dari profil siswa → tab Portal orang tua  bila hilang. Kode lama

otomatis tidak berlaku.

BAB  8

Aplikasi orang tua
Orang tua memantau anak dari HP: kehadiran, nilai, jadwal, tagihan, pengumuman,

dan kalender. Bisa dipasang seperti aplikasi dan mengirim notifikasi.

Buka Kelas , pilih kelas, lalu tab Portal orang tua .1

Klik Buat kode untuk yang belum punya .2

Cetak kartu kode dan bagikan ke orang tua (misalnya saat pengambilan rapor), atau kirim lewat

WhatsApp.

3
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8.2 Masuk & memasang aplikasi

Kiri: halaman masuk. Kanan: beranda orang tua.

Beranda menampilkan kartu anak (kelas, wali kelas, periode), persentase kehadiran, tagihan jatuh

tempo, pengumuman, dan agenda terdekat. Menu utama ada di bagian bawah layar.

Orang tua membuka alamat portal sekolah di HP, lalu masuk dengan NIS anak dan kode akses.1

Di beranda, ikuti petunjuk Pasang aplikasi sekolah di HP  agar ikon sekolah muncul di layar utama.2

Aktifkan notifikasi untuk menerima kabar absensi, pembayaran, dan pengumuman.3
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8.3 Jadwal, nilai, dan kehadiran

Jadwal pelajaran, nilai per mapel dengan garis KKM, dan kehadiran anak.

Orang tua bisa berganti semester lewat tombol di atas halaman Nilai dan Absensi. Mapel di bawah

KKM ditandai merah, dan catatan wali kelas tampil di bawah daftar nilai.
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8.4 Tagihan & konfirmasi pembayaran

Tagihan, konfirmasi bayar, dan kalender sekolah.

Di menu Tagihan , orang tua melihat tagihan jatuh tempo, rekening dan QRIS sekolah, serta

riwayat pembayaran.

1

Setelah transfer, klik Saya sudah bayar , pilih tagihan, isi jumlah, lalu foto bukti transfer.2

Klik Kirim konfirmasi . Bendahara memeriksa dan orang tua mendapat notifikasi setelah diterima.3
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9.1 Dashboard guru

Dashboard guru: absen masuk, jadwal hari ini, dan kelas yang diampu.

BAB  9

Panduan untuk guru
Ringkasan kegiatan harian guru di Eduskular.

Saat tiba di sekolah, klik Absen masuk  di dashboard. Bila berhalangan, klik Tidak masuk?  dan

pilih sakit atau izin.

1

Lihat jadwal mengajar hari ini dan kelas yang belum diabsen.2

Isi absensi kelas yang Anda ajar atau walikan dari menu Absensi .3

Buku Panduan Eduskular 44 / 50



9.2 Nilai dan jurnal

Guru hanya melihat kelas dan mapel yang diampunya.

Menu Input Nilai  hanya menampilkan kelas dan mapel yang diampu guru tersebut (diatur di Kelas →

Guru mapel). Setelah mengajar, isi Jurnal Mengajar .

Jurnal mengajar guru.
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10.1 Kenaikan kelas & kelulusan

Kelas → Kenaikan kelas.

BAB  10

Akhir tahun ajaran & keamanan data
Langkah menjelang tahun ajaran baru, serta cara menyimpan dan memantau data

sekolah.

Buka Kelas  → Kenaikan kelas , lalu buat tahun ajaran berikutnya (langkah 1).1

Klik Buat kelas otomatis  untuk menyiapkan kelas di tahun ajaran baru. Wali kelas dan guru mapel

bisa diatur setelahnya.

2

Setiap kelas otomatis dipetakan ke kelas tingkat berikutnya, dan tingkat akhir diluluskan. Klik

nama kelas untuk mengatur siswa yang tinggal kelas, pindah kelas, atau keluar.

3

Klik Proses kenaikan kelas . Riwayat kelas, nilai, dan absensi tahun ini tetap tersimpan.4
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10.2 Export data & riwayat aktivitas

Pengaturan → Export Data.

Seluruh data sekolah (siswa, guru, kelas, nilai, absensi, keuangan, PPDB) bisa diunduh kapan saja

sebagai file Excel. Data tetap milik sekolah.

Pengaturan → Riwayat Aktivitas.

Setiap perubahan penting tercatat: siapa, kapan, dan apa yang diubah. Saring per kategori, pengguna,

atau tanggal.
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10.3 Langganan Eduskular

Menu Langganan: status, paket, dan riwayat tagihan langganan.

Sekolah baru mendapat uji coba gratis 30 hari dengan semua fitur paket. Perbandingan paket Basic,

Standar, dan Premium ada di halaman Harga  website.

Admin sekolah membuka menu Langganan , memilih paket dan siklus bayar (bulanan, atau

tahunan yang cukup bayar 10 bulan), lalu mengaktifkan langganan. Tagihan pertama langsung

terbit (termasuk biaya setup sekali bayar). Paket Premium memakai harga penawaran: hubungi

tim Eduskular lebih dulu.

1

Cara tercepat: di halaman tagihan klik Bayar online , lalu bayar di halaman DOKU dengan virtual

account bank, QRIS, e-wallet, atau kartu kredit. Begitu pembayaran berhasil, tagihan lunas

otomatis dan langganan langsung aktif sampai akhir periode tagihan, tanpa konfirmasi.

2

Bisa juga transfer ke rekening atau QRIS yang tercantum di halaman tagihan, lalu isi Sudah

transfer manual? (bank, tanggal, nama pengirim) dan klik Kirim konfirmasi . Tim Eduskular

memverifikasi transfer manual (biasanya kurang dari satu hari kerja).

3

Menjelang langganan berakhir, tagihan perpanjangan terbit otomatis dan periode barunya

menyambung dari periode sebelumnya.

4
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Pita pengingat tagihan langganan tampil di atas aplikasi untuk admin sekolah.

Halaman tagihan langganan: konfirmasi pembayaran, rincian, rekening, dan QRIS.

Selama ada tagihan yang belum dibayar, admin sekolah melihat pita pengingat berisi nomor,

nominal, dan jatuh tempo dengan tautan Bayar sekarang  (merah bila lewat jatuh tempo). Setelah

konfirmasi dikirim, pita berubah menjadi “sedang diverifikasi”.

Bila langganan lewat dari masa berlakunya, aplikasi tetap bisa dipakai selama 14 hari masa

tenggang. Setelah itu hanya menu Langganan yang terbuka sampai tagihan dibayar.

Data sekolah tidak pernah dihapus karena terlambat membayar. Semua menu terbuka kembali

begitu pembayaran diverifikasi.
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Apakah perlu memasang aplikasi?

Tidak. Eduskular dibuka lewat browser di komputer atau HP. Orang tua bisa menambahkan ikon

sekolah ke layar utama HP agar terasa seperti aplikasi.

Guru lupa password, bagaimana?

Bila sekolah memakai Masuk dengan Google, guru tidak perlu password. Admin juga bisa mengatur

ulang password dari Pengaturan → Pengguna.

Orang tua kehilangan kode akses?

Buka profil siswa → tab Portal orang tua → buat kode baru. Kode lama otomatis tidak berlaku.

Bisakah mengoreksi absensi hari kemarin?

Bisa. Di halaman Absensi, pilih tanggal (atau tombol panah kiri), ubah, lalu simpan ulang.

Bagaimana bila nominal SPP berbeda per tingkat?

Atur nominal per tingkat di Keuangan → Jenis Tagihan. Potongan atau beasiswa per siswa bisa diatur

di tagihannya.

Apakah SPP harus dibuat setiap bulan?

Tidak perlu. Aktifkan Terbitkan otomatis setiap awal bulan di Keuangan → Jenis Tagihan → SPP.

Tagihan bulan berjalan dibuat sendiri dan orang tua langsung mendapat notifikasi.

Bagaimana bila langganan Eduskular terlambat dibayar?

Ada masa tenggang 14 hari dengan aplikasi tetap berjalan. Setelah itu hanya menu Langganan yang

terbuka sampai tagihan dibayar. Data tidak pernah dihapus.

Apakah data aman?

Setiap sekolah datanya terpisah, semua aktivitas tercatat di Riwayat Aktivitas, dan seluruh data bisa

diunduh kapan saja lewat Export Data.

Butuh bantuan?

Hubungi tim Eduskular lewat tombol Chat WhatsApp di website, atau minta jadwal demo dan bantuan

migrasi data di menu Konsultasi.

BAB  11

Tanya jawab
Pertanyaan yang sering diajukan sekolah dan orang tua.
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